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Transkrypcja wideo - Lista wptat do PPK
Prelegent 1

W tym materiale powiem ci jak w prosty sposéb mozesz przygotowac i przekazac liste wptat do PPK.
Pamietaj, ze najpierw musisz przekazac¢ do TFI PZU liste wptat, a dopiero p6zniej na jej podstawie przela
$rodki. Po zalogowaniu do serwisu e-PPK przejdz do zaktadki wptaty. Masz 2 mozliwosci utworzenia listy
wptat? Mozesz jag stworzy¢ recznie, uzupetniajgc dane dla kazdego uczestnika, osobno lub zaczytujac.
Przygotowany wczesniej jeden plik dla wszystkich uczestnikéw PPK, w ktdrym naliczasz wptaty. Zacznijmy od
przygotowania pliku recznie, czyli uzupetnisz dane dla kazdego uczestnika ppk osobno. Wybierz okres,
ktérego dotyczy lista wptat, czyli miesigc, w ktérym wyptacasz wynagrodzenie z naliczona wptata do PK.
Kliknij zatwierdz teraz wyszukaj uczestnika, ktorego nalezy wykazad w liscie, klikajac w pole wyboru lub
wpisujac dane imie, nazwisko lub PESEL. W poszczegdlne pola wpisz kwoty swoich wyliczen, musisz
uzupetnié¢ wptate podstawowa pracodawcy. Wptate podstawowa pracownika oraz jesli wystepuja wpisz
kwoty wptat dodatkowych po stronie pracodawcy i pracownika, jesli wptaty dodatkowe nie wystepuja,
wprowadz warto$¢ zero. W tym miejscu mozesz rowniez zaznaczy¢ obnizenie wptaty podstawowej. Dotyczy
to pracownikow, ktdrzy o to zawnioskowali, poniewaz ich wynagrodzenie nie przekracza 120% minimalnego
wynagrodzenia. Takie osoby mogg obnizy¢ swoja wptate do PPK do pét procenta, a wptata pracodawcy
pozostaje bez zmian. Jesli nie znasz kwot, ktdre musisz wprowadzic, skorzystaj z kalkulatora wptat uzupetnij
procent wptat po stronie pracownika oraz wskaz, czy sa wptaty dodatkowe. Jesli nie wystepuja wptaty
dodatkowe, wprowadz Zero. Nizej wprowadz wynagrodzenie brutto pracownika, ktéremu obliczasz wptate.
Kliknij oblicz. W tym momencie kalkulator sam wyliczyt kwoty po stronie pracownika i pracodawcy. Jesli
chcesz dodac kolejng osobe do wyliczen, kliknij Dodaj kolejng osobe i powtdrz wszystkie czynnosci. Jesli
masz pewnos¢, ze uwzglednione zostaty wszystkie osoby, ktérym naliczasz wptate do PPK, kliknij zatwierdz.
Upewnij sie, ze wszystkie osoby, dla ktdrych naliczasz wptaty do ppk zostaty uwzglednione. Kliknij, zapisz.
Wyswietli ci sie podsumowaniu utworzonej przez ciebie listy wptat? Na wskazany numer rachunku mozesz
teraz dokonad przelewu na wyliczong kwote. Pamietaj, aby w tytule przelewu wpisa¢ numer wygenerowanej
listy wptat. Kliknij zamknij. Z gtéwnego menu wptat wybierz utwoérz liste wptat z pliku. Mozesz pobraé
przyktadowy szablon i podstawi¢ w nim wtasciwe dane lub pobrac gotowy plik z twojego systemu kadrowo
ptacowego. Dowiedz sie u dostawcy systemu kadrowo ptacowego, czy system wygeneruje plik z wptatami
zgodny z szablonem, ktdry ci udostepniamy? Najbardziej popularnym szablonem jest csv, klikajac w tym
miejscu. Pobierz go na swoéj komputer i otwérz plik. Przygotowany szablon ma uzupetnione wymagane pola
w ich miejsce musisz prowadzié¢ prawdziwe dane uczestnika i kwoty wptat. Jak juz to zrobisz, zapisz swoj plik,
nastepnie przeciagi, plik w to miejsce lub wybierz plik z dysku. Kliknij, zapisz plik. Jezeli twdj plik jest
prawidtowo przygotowany, pojawi sie okno podsumowania. Teraz mozesz wykonac przelew na okreslona
kwote i na wskazany numer rachunku. Pamietaj, aby tytutem przelewu byt numer wygenerowanej. Listy wptat
mozesz zamknac¢ okno, listy wptat. Pamietaj, ze wystany plik mozesz zawsze usunad, gdy status listy wptat w
systemie rowna sie sprowadzona. Pamietaj, ze przed zaczytaniem pliku z wptatami masz mozliwo$¢
sprawdzenia, czy plik zostat przez ciebie poprawnie przygotowany w tym celu kliknij zaktadke, sprawdz plik.
Przeciagnij przygotowany przez siebie plik na podstawie szablonu lub wygenerowany bezposrednio z
systemu kadrowo ptacowego. Kliknij, sprawdz plik. Jesli pojawi sie informacja, ze plik zawiera btedy, mozesz
pobraé raport bteddw i na jego podstawie poprawié¢ btedy w twoim pliku, a nastepnie sprawdzi¢ go raz
jeszcze zanim dodasz plik we wtasciwym miejscu.
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