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Transkrypcja wideo - Proces zawarcia umowy o
prowadzenie PPK w TFI PZU

Prelegent 1

W tym materiale przedstawiamy proces zawarcia umowy o prowadzenie ppk. Podczas zawierania umowy o
zarzadzanie pracodawca wskazat administratora, na ktdrego adres e mail zostat wystany indywidualny login
do zalogowania sie w systemie e-PPK. W celu zawarcia umowy o prowadzenie nalezy wejs¢ na strone
ppk.pzu.pl. Wybierajac w prawym gérnym rogu zaloguj, a nastepnie PPK dla pracodawcy. Pierwszy
komunikat informuje o podpisaniu umowy o zarzadzanie. Klikajgc rozpocznij, mozesz rozpoczac¢ proces
podpisania umowy o prowadzenie ppk. Na wstepie mozesz zapoznac sie ze wzorem umowy o prowadzenie.
Jak réwniez z regulaminem. Dane podmiotu zatrudniajgcego podstawig sie automatycznie z podpisanej
umowy o zarzadzanie. Jezeli ulegty zmianie, to poza numerem regon i nip mozesz samodzielnie edytowaé
pozostate. Wpisz aktualna liczbe oséb zatrudnionych i przejs¢ dalej. W kolejnym kroku przechodzimy do
dodania pracownikéw. Mozesz to zrobic na 2 sposoby. Dodaé pracownika recznie, uzupetniajac formularz.
Lub zaczytujac uzupetniony wczesniej plik. Mozesz zaimportowac plik wygenerowany z systemu kadrowo
ptacowego lub uzupetni¢ szablon z serwisu e-PPK. W szablonie wskazali$my, ktére pola sa obowigzkowe do
uzupetnienia. Po uzupetnieniu piku z danymi pracownikéw, zapisz go na dysku, a nastepnie przez Dodaj plik z
dysku. Mozesz go zaczynad. Jesli w pliku wystapia btedy, bedziesz mie¢ 3 opcje do wyboru ,Wczytaj wszystkie
btedy poprawie”, ,Wczytaj tylko poprawne reszte dodam recznie”, ,,Nie wczytuj pliku. Poprawia btedy i
wczytam plik Jeszcze raz”. Kolejny krok to wybdr sposobu podpisania umowy o prowadzenie. Do wyboru sa 3
mozliwosci. Poprzez SMS, wydruk lub podpisem kwalifikowanym klikajac na literke i wyswietla sie szczegoty
podpisania umowy przy kazdym rodzaju. Sprawdz, jak wyglada proces podpisania umowy przez sms. Dane
osoby podpisujgcej umowe zostaty zaczytane automatycznie zweryfikuj. Czy dane sg poprawne, jesli nie
mozesz je edytowac lub catkowicie usunac¢ wskazang osobe? Mozesz rowniez dodac kolejng osobe, ktéra ma
uprawnienia do podpisania umowy o prowadzenie. Nastepnie nalezy zapoznad sie i zaakceptowad
obowigzkowe o$wiadczenie. Kliknij, zapisz i przejdz dale;j.

Teraz pojawi sie okno z informacja, ze umowa jest gotowa do zatwierdzenia. Mozesz zapoznac sie z trescig
umowy i regulaminem. Jezeli wszystkie dane sg poprawne, kliknij, zapisz i przejdz dalej. Dodatkowo mozesz
wydrukowac liste zapisanych pracownikdw, jak rowniez numer rachunku do wptat, aby je pobrad. Kliknij w
odpowiedniej ikony po zapoznaniu sie zdokumentami kliknij zam. Kolejnym etapem bedzie elektroniczne
podpisanie umowy przez podmiot zatrudniajacy. Zostaniesz przeniesiony na strone startowa. W tym
momencie zostaje wystany mail do osoby reprezentujacej pracodawce z linkiem do zalogowania sie do
systemu. Osoba podpisujaca umowe klika w link i zostaje przeniesiona do systemu e-PPK. Po kliknieciu
podpisz otrzymuje kod sms, ktory nalezy wprowadzic i klikna¢ zastosuj. Osoba podpisujgca umowe
zapoznaje sie z trescia, klikajac w ikone umowa. Klikniecie podpisz umowe jest rownoznaczne z podpisaniem
umowy w wersji elektronicznej. Nalezy pamietad, ze jezeli do podpisania umowy zostaty wskazane wiecej niz
jedna osoba, to umowa zostanie zawarta po podpisaniu przez wszystkie wskazane osoby w celu zakoriczenia
procesu. Osoba podpisujaca klika zakoncz nastepnie umowa zostanie podpisana elektronicznie przez TFI
PZU. Zobacz, jak wyglada proces w przypadku podpisania umowy metoda tradycyjng za pomoca wydruku.
Dane osoby podpisujacej umowe zostaty zaczytane automatycznie zweryfikuj. Czy te dane sg poprawne, jesli
Nie mozesz je edytowac lub catkowicie usunac wskazang osobe? Mozesz réwniez dodaé kolejna osobe, ktdra
ma uprawnienia do podpisania umowy o prowadzenie. Nastepnie nalezy zapoznad sie i zaakceptowac
obowiazkowe oswiadczenie. Kliknij, zapisz i przejdz dalej. Teraz pojawi sie okno z informacja, ze umowa jest
gotowa do zatwierdzenia. Mozesz zapoznad sie z trescig umowy i regulaminem, jezeli wszystkie dane sg


https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4
https://grupapzu-my.sharepoint.com/personal/mdziun_pzuco_pl/Documents/Transkrybowane%20pliki/e-PPK%20Umowa%20o%20prowadzenie%20PPK.mp4

poprawne. Kliknij, zapisz i przejdz dalej, system wyswietla komunikat. Umowa jest gotowa po kliknieciu w
ikone umowa masz mozliwo$¢ pobrania i wydrukowania jej w celu przedtozenia do podpisu pracodawcy. Po
wykonaniu tych czynnosci kliknij dalej. Dodatkowo mozesz wydrukowac liste zapisanych pracownikéw, jak
réwniez numer rachunku do wptat, aby je pobraé. Kliknij w odpowiedniej ikony. Po zapoznaniu sie z
dokumentami kliknij dalej. Na kolejnym ekranie Dodaj skan podpisanej przez pracodawce umowy. Mozesz
przeciggnac plik na wskazany obszar lub klikna¢ Dodaj plik z dysku, wskaz plik zumowa i kliknij, zapisz skan.
Pamietaj, zeby zaznaczy¢ oswiadczenie, by méc dodad lub przeciggnad plik. System wyswietla komunikat, ze
kolejnym krokiem bedzie podpisanie umowy o prowadzenie przez TFl PZU. Takg informacje otrzymuja
réwniez osoby reprezentujgce pracodawce. Dopiero po podpisaniu dokumentu przez TFI PZU otrzymaja
panstwo mailowe powiadomienie o zawarciu umowy o prowadzenie. Proces podpisania umowy przez podpis
kwalifikowany jest analogiczny do podpisania metoda przez wydruk poza sposobem podpisania. W
przypadku trudnosci lub dodatkowych pytan prosimy o kontakt z nasza infolinig pod numerem 22 6400 6, 22.
Podpisu kwalifikowanego, czyli elektronicznego potrzebne jest specjalne oprogramowanie.
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